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Scopo di questa guida € indicarvi i passi fondamentali da eseguire per iniziare ad
utilizzare I'applicazione e configurare il sistema alla ricezione dei pagamenti
telematici di tasse e contributi.

L'utilizzo del sistema Pago In Rete per |a gestione delle contribuzioni scolastiche

permette alla Scuola I'adempimento automatico all’'art. 65, comma 2, del D.Igs n.

¢ 217/2017 modificato dal D.L. n.162/201S, in quanto vi consente di ricevere dalle

J famiglie il versamento delle somme richieste per i servizi scolatici offerti agli
alunni tramite il sistema pagoPA.

g9 PAGO IN RETE

Per dettagli sull’'uso delle singole funzionalita potete visionare i manuali disponibili al percorso SIDI:
"DOCUMENTI e MANUALI > Pagamenti telematici - Pago In Rete”



https://sidi.pubblica.istruzione.it/sidi-web/dettaglio-documento/pagamenti-telematici-pago-in-rete
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Login

eeeeeeeee

Il personale della segreteria scolastica puo accedere
all'applicazione del SIDI Pago In Rete dall'area riservata del
portale del Ministero, utilizzando le proprie credenziali:

OPPURE

« |AM (solo per chi ne é gia in possesso)
« SPID /CIE

spad AglD
Fig. 1 — Accesso al sistema

Applicazioni SIDI QO o e % |

Assistenza v

Percorso per accedere al sistema:

Gestione Utenze ~

"Servizio SIDI > Pagamenti telematici > Pago in Rete" .

Fig. 2 — Scelta percorso

Sono abilitati all’accesso gli utenti che hanno i seguenti profili:
A seconda del profilo il sistema Pago In

Rete vi propone una homepage con le
funzionalita per le quali I'utente é abilitato.

 Dirigente Scolastico (DS)
* Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi (DSGA)
* Assistenti Amministrativi (AA)
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Cosa fare se non si riesce ad accedere a Pago In Rete?
Gli assistenti amministrativi o i DSGA che non accedono al sistema possono

rivolgersi al proprio DS, che ha la possibilita di abilitarli mediante I'apposita
funzione SIDI "Gestione utenze”.

Qualora il DS non fosse profilato alla funzione, sara possibile rivolgersi al proprio UST ed

eventualmente al proprio USR: gli uffici potranno abilitare il DS al sistema e assegnargli la
possibilita di profilare i rispettivi DSGA e AA.
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Pago In Rete consente di configurare i pagamenti telematici eseguibili dalle famiglie con accredito sul:

Conto corrente della convenzione di cassa.
La segreteria ha il compito di verificare che:

0 le coordinate bancarie visualizzate siano corrette

° il conto sia certificato da PagoPA

Eventuale conto corrente postale di appoggio di cui la Scuola
dispone per la gestione delle contribuzioni delle famiglie.
Anche in questo caso le segreterie hanno il compito di
verificare le condizioni descritte al punto precedente.

Conto di accredito dell’Agenzia delle Entrate dedicato alle
sole tasse scolastiche pre-impostato dal sistema e non
modificabile dalla Scuola (conto "1016" oppure "205906" per
le sole Scuole della Sicilia).

N.B. | conti devono essere censiti e certificati da PagoPA per essere utilizzati dalla Scuola come conti di accredito per i versamenti telematici.
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Come verificare i conti censiti?

= vew Funzon SISTEMA DEI PAGAMENTI E RICONCILIAZIONI oatenlote i

Potete effettuare tale verifica accedendo alla funzione S
“Anagrafe conti correnti” presente nel menu *Funzioni di oo i
configurazione” dell'applicazione SIDI Pago In Rete.

Se non visualizzate il vostro conto o se le coordinate non sono , _
aggiornate e possibile provvedere all'inserimento/aggiornamento =
di tale conto (step successivo). Per ciascun conto la funzione

prospetta I'informazione se é stata gia acquisita la

certificazione (Certificato: SI/NO).

Fig. 3 — Verifica conti

Il Dirigente Scolastico non deve inviare alcuna richiesta di certificazione a PagoPA,
perché tutte le pratiche burocratiche sono svolte direttamente dal Ministero
dell'lstruzione e del Merito, in qualita di intermediario tecnologico delle Scuole.

Il Ministero settimanalmente inoltra a PagoPA la richiesta di certificazione per tutti i nuovi conti censiti a
nome delle Scuole. Terminati i necessari controlli, verra rilasciata la certificazione richiesta (generalmente entro
una settimana per i conti bancari e due settimane per i conti postali).
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Come potete inserire o modificare I'IBAN del conto corrente della convenzione di cassa?

E possibile eseguire tale operazione tramite “Gestione Anno Scolastico’, attraverso il percorso:

"Applicazioni SIDI > Gestione Anno Scolastico > Rete Scolastica > Patrimonio Immobiliare Scolastico >
Gestione Coordinate Bancarie"

Come potete inserire o modificare I'IBAN del conto corrente postale di appoggio?

Se avete un conto corrente postale di appoggio s issmbsesise e
dedicato alle contribuzioni delle famiglie e tale conto onanice o
non e presente nella lista o I'lBAN visualizzato non e
corretto, allora la segreteria deve provvedere all’
inserimento/modifica/cancellazione dell'IBAN
tramite i pulsanti presenti nella pagina di Pago In .

Fig. 4 — Azioni su IBAN
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Cosa comunicare alle famiglie?

Le famiglie potranno provvedere al pagamento telematico delle tasse e dei contributi scolastici utilizzando il
servizio Pago In Rete dal portale del Ministero dell’Istruzione e del Merito (https://www.istruzione.it/pagoinrete/).

L'accesso al servizio e riservato agli utenti del portale del Ministero dell’lstruzione e del Merito tramite le
credenziali SPID/CIE.

Con Pago In Rete, oltre ad effettuare i pagamenti, le famiglie potranno:

Ricevere avvisi telematici e
notifiche sull’app 10 per ogni

Visualizzare le ricevute
telematiche e scaricare gli attestati

Visualizzare i
pagamenti
eseguibili

|
<c<
1 |-

nuovo pagamento richiesto
dalla Scuola

Per comunicare alle famiglie I'adozione da parte della vostra Scuola di Pago W
In Rete potete utilizzare una circolare. Di seguito proponiamo un esempio: e


https://www.istruzione.it/pagoinrete/
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Come possono pagare le famiglie?

Le famiglie possono pagare direttamente on line (anche tramite app 10) o scaricare e stampare
il documento di pagamento predisposto dal sistema. Tale documento riportera il QR-Code e
Bollettino Postale PA (se c/c accredito e postale) per eseguire il versamento presso le
tabaccherie, sportelli bancari autorizzati, uffici postali o altri canali fisici offerti dai prestatori di
servizi di pagamento (PSP).

E per le famiglie che non accedono a internet?

Le segreterie scolastiche possono andare incontro alle famiglie che non accedono ad internet e non
usufruiscono del servizio on line di Pago In Rete, scaricando e stampando il documento di pagamento
predisposto dal sistema, da consegnare ai genitori degli alunni.

Informazioni generali sul servizio sono disponibili direttamente dalla pagina: http://www.istruzione.it/pagoinrete



http://www.istruzione.it/pagoinrete
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La funzionalita 'Versanti per gli alunni’, presente nel menu ‘'Funzioni di configurazione', vi consente di gestire le
associazioni alunno - versante al fine di abilitare i versanti (in qualita di genitori, tutori, responsabili genitoriali,
delegati) al pagamento telematico per gli avvisi intestati per conto degli alunni. Questo facilita le famiglie, che sono
automaticamente associate all'alunno e al pagamento a lui riferito. Ci sono due possibili modalita per associare gl

alunni ai versanti:

* singola associazione

 associazione da file

# Homepage ~ Versanti per gli alunni
. . . M . . . .
Versanti per gli alunni Irnpo rtazione massiva associazioni
nitoriali, delk
care i dati di La funzionalita consente di caricare delle associazioni versante/alunno Carica file associazioni *
utilzzando un file xml Scegli file | Nessun file selezionato
Tipo relazione del versante con alunni 1) Scaricare il file excel (Dovwnload convertitore da excel a xmil
2)C are nel file tutte le associazioni che si vogliono caricare
3) Convertire il file excel compilate in formatoe xml tramite il pulsante in esso
Frequenza Anno scolas tico Plessolsede Classe Sezione Indirizzo ;réi‘:c"\'- R o g
Tutt e ¢ $ $ s T
4) Importare i file xml appena generato
[ coce ] comcate
ettua una ricerca per visualizzare i risultati
Inserisci singola associazione |:| Scarica excel tutte le associazioni m m

Fig. 5 — Scelta tipo di associazione Fig. 6 — Download file



Associare gli Alunni ai
Versanti (2/2)

Come procedere con I'associazione da file?

Dopo aver scaricato e compilato il file (scaricabile anche
tramite la funzione "Pagina download"- "Convertitore

associazioni"), € necessario salvarlo in formato xml
attraverso I'apposito pulsante "Crea xml" presente
all'interno del file stesso;

All'interno della funzione "Importazione massiva
associazioni", caricare il file appena salvato e
selezionare il pulsante "Importa file";

|l sistema presenta un messaggio con |'esito
dell’elaborazione del file. Le associazioni inserite
potranno essere visualizzate in ogni momento
attraverso il pulsante "Cerca" presente nella funzione
"Versanti per gli alunni’ (figura 5).

“gd PAGO IN RETE
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CONVERTITORE ASSOCIAZIONI VERSANTI-ALUNNI

CREA XML PULISCI TABELLA
XML
Codice fiscale versante Codice fiscale pagatore Tipo relazione
OO0 OO0 GENITORE

Fig. 7 — File excel

Importazione massiva associazioni

Fig. 8 — Importazione file
Importazione associazioni effettuata con
successo. Sono state elaborate 3
associazioni:
- inserite: 0

- associazioni aggiornate per ruolo: 3,

cartate (perché gia presenti): 0

Fig. 9 — Esito elaborazione
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